MANUAL DE REGISTRO DE
SOLICITUD DE DONATIVO EN ESPECIE
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-Selecciona la opcidn que corresponda:

Asociacion nueva. No he recibido previamente algun donativo de Fundacion AIEn

Previamente he solicitado un donativo en especie por parte de Fundaciéon AIEn

Previamente he solicitado un donativo en efectivo pero no en especie por parte de Fundacion AlEn

e600e FUNDACION

AlEn



Para solicitar un donativo en especie, debemos crear un usuario en la plataforma de Fundacion AIEn
Ingresa a la siguiente liga: https://fundacion.alen.com.mx/Preregistrolnstitucion
Recuerda llenar todos los datos solicitados

FUNDALION
AlEn

“ Regisirarse Reenviar confirmacion Ayuda Contacto Aviso de privacidad

Pre-registro de instituciones

Datos de la cuenta
Usuario
Ejemplo. Fundacion AIEn '

El usuario debe contener § caracterss minimo

E-mail Confirmar e-mail _
ejemploi@ejemplo.com ejemplo@ejemplo.com
Confraseria Confirmar contrasefia
& @) L
o 2 Ts i __ ; e . _ - it

Mombre{s) Apellidos

coeo 5.

AlEn


https://fundacion.alen.com.mx/PreregistroInstitucion

Selecciona la opcion “Especie” en el campo de fipo de solicitud

| seleccioneopeion |

Efectivo

Zia <=

Si posteriormente buscas solicitar un donativo en efectivo, deberas crear un usuario nuevo con esa opcion, utilizando un email distinto

“Lee y acepta nuestro acuerdo de confidencialidad y
presiona “Guardar cambios”

Acepto de conformidad el contenido dlal Avizo de Privacidad de AIEn  SI . _

- Guardar cambios

coeo 5.

AlEn



Debera aparecer un mensaje de confirmacion, presiona ‘Aceptar’

X

Notificacién

El mensaje de verificacion ha sido enviado. Por favor revise su correo electronico.

ACEPTAR

Revisa tu correo electrénico y confirma el registro de tu
asociacion presionando ‘Confirmar Cuentia’

Verificacion de cuenta de Fundacion AlEn Recibidos x & O
FundacionAlEn.com - Soporte técnico <alenmovil@alen.com.mx> 14:11 (hace 2 minutos) Yy s
W parami -

@ Confirmacion de cuenta de Fundacion AIEn

FUNDACION
AlEn

Hola ASOCIACION PRUEBA,

Confirma tu cuenta haciendo click en este inlace: Confirmar cuenta | _

Todos los derechos reservades Fundacién AIEn.

coeo 5.
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Debera aparecer un segundo mensaje de confirmacion. Con esto, tu usuario ha quedado registrado’

FUMDACIGN
AlEn

Confirmacién de correo electronico

Gracias por confirmar tu correo electronico.

TODOS LOS DERECHOS RESERVADOS @ INDUSTRIAS ALEN, S.A DE CV. 2018

Inicia sesion para comenzar a capturar la solicitud entrando a: https://fundacion.alen.com.mx/IniciarSesion
Captura tu usuario que acabas de crear y escribe la contrasefna. Procede presionando =nirar’

Ingresa tus datos

Usuario

ASOCIACIONPRUEBA

....... &

L= contrazefia debe contener & caracteres minimo conformada por letras maylsculas,

Contrasefia

mindisculas, Mimeros y al menos un caracter especial (7:,.)

¥ ;Recordarme?

; Olvidaste tu contrasefa? Entrar I
: G
SIGUIENTES PASOS FUNDACIéN

AlEn



https://fundacion.alen.com.mx/IniciarSesion

A continuacion veras el interfaz de usuario de la plataforma, deberas llenar todos los campos indicados en
‘convocatoria’ Comienza presionando ‘Sobre La Organizacion’y posteriormente ‘Datos Generales’

43 Fundacion AlEn

ASOCIACION PRUEBA

Institucion
A Inicio

Q Configuracion

Convocatoria

M Sobrelaorganizacion @ —
)

Datos generales
Datos legales

Datos complementarios

9 Datos financieros
= Equipo de trabajo
- Proyecto

B Voluntariado

@J Adjuntar archivos

57 Enviar solicitud
Archivos

& Descargar convocatoria

Cd
coeo 5.

AlEn




Completa todos los campos de ‘Datos Generales’ con la informacidn correspondiente y presiona ‘Guardar
Cambios’ para proceder con la siguiente seccion ‘Datos Legales’

Sobre la organizacién

Llenar la siguiente tabla con los datos generales de |a organizacion, en caso de gue no aplique indicar N/A.

LA =rav g ier-1}

ASOCIACION PRUEBA AC

G

T TRTT

COLOCA LOS DATOS DE LA MISION DE TU ASQCIACION

e

COLOCA LOS DATOS DE LA VISION DE TU ASOCIACION

RFC de |a organizacion registrado ante hacienda

Figura juridica

Director(a) general de |a organizacion

Mombre de quien preside su consejo directivo

T11

1

|
lCaﬂceIIar Guardar cambios
l

SIGUIENTES PASOS FUNDACION

AlEn



Continda llenando todas las secciones, en el menu ira apareciendo palomitas que indicaran las opciones

completas y un reloj para las que faltan de llenarse. Asegurate de llenar todas

lEn™ LI LI
—_

©

FUNDACION
AlEn

ASOCIACION PRUEBA
kemmithmmogueli@gmail .com

Institucion
M Inicio
£ cConfiguracién

= | Cerrar sesion

Convecatoria

B Scbrela organizacién =~ &

) Datos financieros s

= Equipo de trabajo [ ]

> Consejo directivo

Personal de la institucion

i Proyecto

B voluntariado

[ﬂ] Adjuntar archivos

5 Enviar solicitud

Archivos

Equipo de trabajo

Presidente

PRUEBAPRUEBA

Secretario

PRUEBAPRUEBA

Vocal
-
¢== Seccién Completa

¢m=m  Seccion Incompleta

SIGUIENTES PASOS

FUNDACION
AlEn



En la seccion de proyecto y subseccion de producto, es donde eliges el tipo y cantidad de productos que
buscas recibir como donativo de Fundacion AIEn. Recuerda que podras solicitar entre 80 y 200 cajas

43 Fundacion AlEn

FUNDACION
BIER

ASOCIACION PRUEBA
kermithmmoguei@gmail.com

Institucion

M Inicio

c Configuracion +
5] cerrar sesion

Convocatoria

M Sobre Ia organizacidn o+

© Datos financieros ~ o+
=% Equipo de trabajo N S
M Froyecto o -

S |

B 'mpacto del proyecto o +

| il Producto

B Voluntariado o
[} Adjuntar archivos [ ]

5 Enviar solicitud o
Archivos

& Descargar convocatoria

Proyecto

Pelicién de donativo en especie

Lineamientos:

+ La cantidad a entregar, asi como la presentacion y marca del producto queda sujeta a disponibilidad del producto en la fecha de entrega, por lo que podra haber variaciones.

De lo contrario, su peticio

no serd

“Esobigatoi - Prasjona agregar para
Instrucciones: Agregue la(s) categt SeIeCC|Onar mé_s de un

tipo de producto

ada para

Ir en cajas, considerando un uso del producto para todo el afio.

« Para los donatives en especie dentro del eje de bienestar, |a solicitud de producto minima serd de 80 cajas y la maxima de 200 cajas. Las cuales se asignarén dependiendo de la disponibilidad de producto en la fecha de entrega.

Producto

PINOL MULT REG 1000ML C15 v

Seleccione opcidn
PINOL MULT REG 1000ML C15

‘
3

Limpiador

FLASH LAVANDA 1L C15

Limpiador aromatico

CLORALEX REGULAR 950ML C15

Cloro Desinfeccion

DETERGENTE BLANCATEL POLVO 200GR C12
Detergente en polvo

FNSIIFRN © DI IS F VERANG 250MI 17
Seleccione opcion

|

Cantidad total a solicitar (cajas)

0

Coloca la cantidad de

<4

Ubicacion donde se hara uso del producto

m
a
a
=0
=

Eliminar

{mmm Elige del listado el tipo de
producto

Eliminar

Munirinio

cajas deseada

SIGUIENTES PASOS

FUNDACION
AlEn



Una vez que termines de llenar TODAS las secciones ASEGURATE de presionar ENVIAR SOLICITUD

©

FUNDACION
AER

ASOCIACION PRUEBA
kermithmmeoguel@gmail com

Institucion

A
o
=)

Inicio

Configuracion

Cerrar sesign

Convocatoria

W Scbre la organizacion

U

Datos financieros

Equipo de trabajo

Proyecto

Voluntariado

Adjuntar archivos

7

7

7

&

&

7

=]

Enviar solicitud

Archivos

&% Descargar convocatoria

Confirmar envio de solicitud

Una vez enviada su solicitud ya no sera posible hacerle modilicaciones y continuara a la etapa de revision.

CANCELAR ACEPTAR

Notificacion

iSolicitud enviada!

ACEPTAR

SIGUIENTES PASOS

FUNDACION
AlEn



Recibirds un mail de confirmacion de solicitud. Tu registro esta completo. El tiempo de resolucién es de al
menos 3 meses

Llenado de solicitud finalizado Recibidos x = 2

FundacionAlEn.com - Soporte técnico <alenmovil@alen.com.mx= 17:55 (hace 7 minutos) Ty 4
W para m.ruiz, mi *

@ Llenado de solicitud finalizado

FUNDACION
AlEn

La institucion ASOCIACION PRUEBA AC ha finalizado el llenado de la solicitud.

Todos los derechos reservados Fundacion AlEn.

4, Responder =, Responder a todos B Reenviar

eooe FUNDACION

AlEn



Si previamente has solicitado un donativo en efectivo y es la primera vez que solicitas uno especie, deberas crear un
usuario nuevo distinto al que utilizaste para la solicitud del donativo en efectivo.

Es importante que utilices un email diferente para este usuario.

Consulta los pasos para crear una usuario nuevo.

PASOS PARA CREAR UN NUEVO USUARIO Y SOLICITAR UN DONATIVO EN ESPECIE

® ® 00 FUNDACION
AlEn



Inicia sesion con tu usuario y contrasefia con el que has solicitado anteriormente un donativo en especie en

nuestra plataforma: https://fundacion.alen.com.mx/IniciarSesion

Procede presionando

Si no recuerdas tu contrasefa
puedes restablecerla presionando
¢, Olvidaste tu contrasefia?

Usuario

ASQCIACIONPRUEBA

Contrasefia

-------

©

L= contrasefiz debe contener § caracterss minima conformads por latras maydsoulas,

mindsculas, mimeros y al menos un caracter especial {*7:,.)

| ;. Olvidaste tu contrasefia?

#| ; Recordarme?

Ingresa tus datos

f—
f—

| Entrar ‘

(T

Recuerda que solo se recibird 1 solicitud de donativo en especie por asociacion por afo.
Independientemente del resultado de la solicitud, podras solicitar nuevamente un donativo hasta un afio después

de haber aplicado.

SIGUIENTES PASOS FUNDACION

AlEn


https://fundacion.alen.com.mx/IniciarSesion

A continuacion veras el interfaz de usuario de la plataforma, deberas llenar todos los campos indicados en
‘convocatoria’

& 75 Fundacion AlEn

Aparecera precargada la informacion de tu
organizacion que capturaste en la solicitud previa.
Revisa y actualizala si es necesatrio.

FUNDACION
AlEn

Institucion

A Inicio
Q Configuracion

5] Cerrar sesion

|| Convocatoria

W] Sobrelaorganizacion 7

Datos generales

Datos legales
Datos complementarios <: Informacion Precargada

6 Datos financieros W
<:| Informacion que debes
llenar

N

== Equipo de trabajo

- Proyecto
I Voluntariado

@l Adjuntar archivos

=71 Enviar solicitud

AlEn




En la seccion de proyecto y subseccion de producto, es donde eliges el tipo y cantidad de productos que
buscas recibir como donativo de Fundacion AIEn. Recuerda que podras solicitar entre 80 y 200 cajas
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FUNDACION
BIER

Institucion
M Inicio
c Configuracion +

| Cerrar sesidn

Convocatoria

M Sobre Ia organizacidn o+
© Datos financieros ~ o+
=% Equipo de trabajo N S
M Proyecto 0o -

S |

B 'mpacto del proyecto o +

| il Producto

B Voluntariado o
[} Adjuntar archivos [ ]
5 Enviar solicitud o

Archivos

& Descargar convocatoria

Proyecto

Pelicién de donativo en especie

Lineamientos:

+ La cantidad a entregar, asi como la presentacion y marca del producto queda sujeta a disponibilidad del producto en la fecha de entrega, por lo que podra haber variaciones.

De lo contrario, su peticio

no serd

“Esobigatoi - Prasjona agregar para
Instrucciones: Agregue la(s) categt SeIeCC|Onar mé_s de un

tipo de producto

ada para

Ir en cajas, considerando un uso del producto para todo el afio.

« Para los donatives en especie dentro del eje de bienestar, |a solicitud de producto minima serd de 80 cajas y la maxima de 200 cajas. Las cuales se asignarén dependiendo de la disponibilidad de producto en la fecha de entrega.

Producto

PINOL MULT REG 1000ML C15 v

Seleccione opcidn
PINOL MULT REG 1000ML C15

‘
3

Limpiador

FLASH LAVANDA 1L C15

Limpiador aromatico

CLORALEX REGULAR 950ML C15

Cloro Desinfeccion

DETERGENTE BLANCATEL POLVO 200GR C12
Detergente en polvo

FNSIIFRN © DI IS F VERANG 250MI 17
Seleccione opcion

|

Cantidad total a solicitar (cajas)

0

Coloca la cantidad de

<4

Ubicacion donde se hara uso del producto

m
a
a
=0
=

Eliminar

{mmm Elige del listado el tipo de
producto

Eliminar

Munirinio

cajas deseada

SIGUIENTES PASOS

FUNDACION
AlEn



Una vez que termines de llenar TODAS las secciones ASEGURATE de presionar ENVIAR SOLICITUD

©

FUNDACION
AER

Institucion

#& Inicio

¢ Configuracion

S Cemar sesicn

Convocatoria

L8

LS

U

Sobre la organizacion

Datos financieros

Equipo de trabajo

Proyecto

Voluntariado

Adjuntar archivos

7

7

7

&

&

7

E Enviar solicitud

Archivos

&% Descargar convocatoria

Confirmar envio de solicitud

Una vez enviada su solicitud ya no sera posible hacerle modilicaciones y continuara a la etapa de revision.

ACEPTAR

CANCELAR

Notificacion

iSolicitud enviada!

ACEPTAR

SIGUIENTES PASOS

FUNDACION
AlEn



Recibirds un mail de confirmacion de solicitud. Tu registro esta completo. El tiempo de resolucién es de al
menos 3 meses

Llenado de solicitud finalizado Recibidos x = 2

FundacionAlEn.com - Soporte técnico <alenmovil@alen.com.mx= 17:55 (hace 7 minutos) Ty 4
W para m.ruiz, mi *

@ Llenado de solicitud finalizado

FUNDACION
AlEn

La institucion ASOCIACION PRUEBA AC ha finalizado el llenado de la solicitud.

Todos los derechos reservados Fundacion AlEn.

4, Responder =, Responder a todos B Reenviar

eooe FUNDACION
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